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11  RREEQQUUEERRIIMMEENNTTOOSS  

Para poder utilizar o Microsoft Outlook 2007 e configurar o correio do seu produto 
Correio Exchange, deverá cumprir os seguintes requerimentos: 

• Ter instalado no seu computador um dos seguintes sistemas operativos: 

o Microsoft Windows XP (Service Pack 2 ou Service Pack 1 actualizado com o 
patch 331320 ou posterior). 

o Microsoft Windows Server 2003.  

• Ter descarregado e instalado o programa cliente de correio Microsoft Outlook 
2007.  

o Dispõe de uma licença por cada caixa de correio subscrita 

o Pode descarregar o programa cliente e a licença desde o painel de controlo. 

• Ter activada alguma conta de correio para o produto Correio Exchange.  

 

22  CCOONNFFIIGGUURRAAÇÇÃÃOO  

A seguir explicamos passo a passo a forma de configurar uma caixa de correio 
Exchange no seu programa cliente Outlook 2007:  

1. Seleccione o ícone do Outlook 2007 no seu ambiente de trabalho, clique com o 
botão direito e vá a Propriedades. Na janela seguinte, clique em “Mostrar 
Perfis..”. 

(Pode aceder também desde o ícone “Correio” do Painel de controlo do seu PC). 

 

2. Para criar um novo perfil, clique em “Adicionar”.  
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3. Indique um nome descritivo para o perfil e clique em Ok.  

 

4. Na janela Contas de correio electrónico, mantenha a selecção por defeito 
(Adicionar uma nova conta de correio electrónico) e clique em Seguinte. 
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5. Na janela de selecção de tipo de servidor, escolha a primeira opção “Microsoft 
Exchange Server”, e clique em Seguinte. 
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6. A seguir deverá indicar o nome do servidor Exchange e da caixa de correio a 
configurar. Introduza: 

• Microsoft Exchange Server: MBX01 

• Nome de utilizador: (aqui deve indicar o endereço de e-mail que pretenda 
configurar).  

 

Clique em “Mais definições…”.  
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7. A seguir aparecerá a janela de configuração do acesso ao servidor Exchange:  
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8. Vá à etiqueta de “Ligação” e marque a caixa “Ligar à caixa de correio do 
Exchange através de HTTP". Depois clique em o botão “Definições de proxy 
do Exchange”.  
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9. Preencha os dados como é indicado na imagem e clique depois em Ok, até 
chegar de novo à janela do passo 6.  

 

10. Clique em Seguinte para chegar à janela final da configuração, e para finalizar 
clique em Concluir. 
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11. O novo perfil aparecerá na janela de perfis. Se deseja executar por defeito este 
perfil cada vez que abrir o seu Outlook (recomendado), marque-o na lista e 
seleccione a opção “Utilizar sempre o perfil”. Para terminar clique em Ok, para 
fechar a janela. 

 

12. Uma vez configurada a caixa de correio, abra o programa cliente Outlook 2007. 
Ser-lhe-ão solicitados o utilizador e password. Insira os dados correspondentes 
à sua caixa de correio.  

Se tudo for correcto terá acedido à sua caixa de correio no servidor Exchange e 
poderá usufruir de todas as funcionalidades do seu correio de apoio. 


