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1 REQUERIMENTOS

Para poder utilizar o Microsoft Outlook 2007 e configurar o correio do seu produto
Correio Exchange, devera cumprir os seguintes requerimentos:

+ Ter instalado no seu computador um dos seguintes sistemas operativos:

o Microsoft Windows XP (Service Pack 2 ou Service Pack 1 actualizado com o
patch 331320 ou posterior).

o Microsoft Windows Server 2003.

« Ter descarregado e instalado o programa cliente de correio Microsoft Outlook
2007.

o Disp0e de uma licenga por cada caixa de correio subscrita
o Pode descarregar o programa cliente e a licenga desde o painel de controlo.

+ Ter activada alguma conta de correio para o produto Correio Exchange.

2 CONFIGURAGAO

A seguir explicamos passo a passo a forma de configurar uma caixa de correio
Exchange no seu programa cliente Outlook 2007:

1. Seleccione o icone do Outlook 2007 no seu ambiente de trabalho, clique com o
botdo direito e va a Propriedades. Na janela seguinte, clique em “Mostrar
Perfis..”.

(Pode aceder também desde o icone “Correio” do Painel de controlo do seu PC).

Configuracao do correio - Dutlool =]

Contas de correin eleckrdnica

o izonfigurar contas de correio electrdnico & | T T T T I
= | directdrios,

Ficheiros de dados

s Alkerar as definicties dos ficheiros que o Ol_!l:h:u:uk SRR |
% utiiza para armazenar mensagens de correio
electrdnico & documentos,

Perfis

< Configurar varios petfis de contas de correio Mastrar perfis. .. |
electrénico e ficheiros de dados, Mormalmenke, s

necessita de um,

Fechar |

2. Para criar um novo perfil, clique em “Adicionar”.
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x

i3eral |

" ! -
@ D5 seguinkes perfis estdo configurados neste computador:

=

Adicionar, ., Remover Propriedades | Copiar. .. |

Ao iniciar o Microsoft Office Qutlook, utilizar este perfil;
" Escolher perfil a utilizar

' Utlizar sempre o perfi

IOutI-:u:uk j
QK I Cancelar | Aplizar |

3. Indique um nome descritivo para o perfil e clique em Ok.
Novo perfil 18 x|
L'_, iZriar niovo petfil

Cancelar

Marme do perfil:

IC-::rreiu:u_Exu:hange

4. Na janela Contas de correio electrénico, mantenha a seleccdo por defeito
(Adicionar uma nova conta de correio electréonico) e cliqgue em Seguinte.
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Este assistente permitir-lhe-a alterar as contas de correio
electronico e directdrios utilizados pelo Outlook.

Correio electronico

€ adicionar uma nova conta de correio eleckrdnico
£ ver ou aleerar conkas de correio eleckrdnica existentes

Directdrio

& adicionar um novao direckdrio ou liveo de enderecos

" Wer ou aleerar directdrios ou livros de enderecos existentes

s:‘Retru:u:eder'I 'Sequinte Fechar

5. Na janela de selecgao de tipo de servidor, escolha a primeira opgao “Microsoft
Exchange Server”, e clique em Seguinte.

Adicionar Nova Conta de Correio Electronico il

Escolher Servico de Correio Electronico

" Correio Electrdnico da Internet
Ligue ao servidor PO, IMAP ou HTTP para enviar & receber mensagens de correio electrdnico,

i Microsoft Exchange
Ligar a0 Microsoft Exchange para aceder ao correioelectrinico, calendério, contactos, Faxes e voice mail,

. Outro
Ligar a uri bipo de servidor abaixo apresentado.

Servico Mivel do Outlock (Mensagens de Texto)

o Retmceder.l Sequinte = I Cancelar
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6. A seguir devera indicar o nome do servidor Exchange e da caixa de correio a
configurar. Introduza:

e Microsoft Exchange Server: MBX01

« Nome de utilizador: (aqui deve indicar o endereco de e-mail que pretenda
configurar).

Adicionar Nova Conta de Correio Electronico %]

Definicies do Microsoft Exchange
Pode introduzir as informacdes necessarias para estabelecer ligagdo com o Microsoft Exchange,

Escreva o nome do servidor com o Microsoft Exchange, Para obter informagdes,
consulte o administrador do sistema.

Servidor com o Microsaft Exchange: IMBXDI

v Ltilizat modo de intercambio em cache:

Escreva o nome da caixa de correin configurada para si pelo administrador, © nome da
taixa de correio & normalmente o nome de utilizador,

Mome de utilizadar: lutilizadnr@dnminio.cnm| Yerificar nome |

Mais definigdes ... I
{Retrncederl Sequinte > I Cancelar |

Cliqgue em “Mais definigdes...”.
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7. A seguir aparecera a janela de configuragdo do acesso ao servidor Exchange:

Microsoft Exchange x|
Geral |A'~fan;adas I Seguranca I Ligacio I Correin remcntn:rl
Zonta do Exchange

Estreva o nome pelo gual pretende referir-se a esta conta, Por
exemplo: "Trabalho! ou "Microsaft Exchange”,

-a.- :

= A0 iniciar

¥ Detactar automaticaments o estado da ligacdo
" Controlar manualmente o estado da ligagdo
[T | Escolher o tipo de ligecio ad nicar
~Estado da ligacdo predefinida
* Eztabelecerlioasse comrarede

| Trabaltar offinee utiizan o aresso telefonco s rede

| a0 Segundos até exceder o tempo da ligacdo ao servidor

[0 4 I Cancelar fplicar
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8. Va a etiqueta de “Ligacao” e marque a caixa “Ligar a caixa de correio do
Exchange através de HTTP". Depois clique em o botdo “Definicoes de proxy
do Exchange”.

Microsoft Erchange x|

Geral I fAvancadas I Sequranca Ligacda |Cu:urrei|:| remoko I

Ligacdao

Utilizar estas definicies quanda ligar ao Microsoft Exchange
quando trabalhar affline:

(+ Ligar utiizando a reds local (LAN):

" Ligar utiizando a linha telefdnica

" Ligar utiizando o Internet Explorer ou um marcadar telefdnico

Moderm
[Itilizar asequinte llgacas de acesso Lelefanica A rede;
| F4
Fropriedades, Aimionar. |

Ciiklook em Todo o Lado

¥ Ligar ao Micrasoft Exchange utilizando HTTR:

Definicties de Prioxy do Exchange. ., |

ok I Cancelar | Aplicar
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9. Preencha os dados como é indicado na imagem e clique depois em Ok, até
chegar de novo a janela do passo 6.

Definicoes de Proxy do Microsoft E!-:_chan_i;ig- _)ﬁ

7 Microsoft Office Outlook kem capacidade para comunicar com o Microsoft Exchange
através da Inkernet ao aninhar chamadas de procedinmenta remoka (RPC) em pacaokes de
HTTF. Seleccione o protocolo’ e identifigue o métode de verificacdo que pretende utilizar, Se
desconhecer as opofes que deve seleccionar, contacke o administradar do Exchange.

rDefinices de ligacsn
Ukilizar este URL para ligar ao meu servidor proxy para o Exchange:
htkps: ) IexchangeZDD?.cum.pd

IV Ligar utilizandao 551 apenas

| Ligar apenas a servidores proxy com este nome principal no respectivo certificado;

[ Emredes rapidas, ligar utilizando HTTP primeiro; em seguida, ligar uklizando TCRITR

¥ Em redes lentas, iigar ubilizande HTTR primeiro; em seguida, ligar utiizande TER{IR

~Definicles de autenticario de proxy
Litlizar esta autenticacdo ao ligar ao med servidor procoy: para o Exchange:
AutenticagSo MTLM |

o4 I Cancelar

10. Cliqgue em Seguinte para chegar a janela final da configuracdo, e para finalizar
clique em Concluir.
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11.0 novo perfil aparecera na janela de perfis. Se deseja executar por defeito este
perfil cada vez que abrir o seu Outlook (recomendado), marque-o na lista e

seleccione a opgdo “Utilizar sempre o perfil”. Para terminar clique em Ok, para
fechar a janela.

x

Geral |

|
-,.-,1| 05 seguinkes perfis estdo configurados neste computadar:

Correio Exchange
Ciutlaak,

=i

Adicionar. .. Remover Propriedades | Copiar.. |

Aa iniciar o Microsoft Office Outlook, wtilizar esta perfil:

" Escolher petfil a utilizar

&+ Utlizar sempre o perfi

Ok I Cancelar Aplicar

12.Uma vez configurada a caixa de correio, abra o programa cliente Outlook 2007.

Ser-lhe-ao solicitados o utilizador e password. Insira os dados correspondentes
a sua caixa de correio.

Se tudo for correcto tera acedido a sua caixa de correio no servidor Exchange e
podera usufruir de todas as funcionalidades do seu correio de apoio.
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