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1 REQUERIMENTOS

Para poder utilizar o Microsoft Outlook 2003 e configurar o correio do seu produto
Correio Exchange , devera cumprir 0s seguintes requerimentos:

« Ter instalado no seu computador um dos seguintes sistemas operativos:
o Microsoft Windows XP (Service Pack 2 ou Service Pack 1 actualizado com o
patch 331320 ou posterior).
o Microsoft Windows Server 2003.

« Ter descarregado e instalado o programa cliente de correio Microsoft Outlook
2003.
o Dispde de uma licenga por cada caixa de correio subscrita.
o Pode descarregar o programa cliente e a licenca desde o painel de controlo.

« Ter activada alguma conta de correio para o produto Correio Exchange .

2 CONFIGURACAO

A seguir explicamos passo a passo a forma de configurar uma caixa de correio
Exchange no seu programa cliente Outlook 2003:

1. Seleccione o icone do Outlook 2003 no seu ambiente de trabalho, cligue com o
botao direito e va a Propriedades. Na janela seguinte, clique em “Mostrar Perfis.. .

(Pode aceder também desde o icone “Correio” do Painel de controlo do seu PC).

Configuracao do correio - Butlook i X 5'

Zontas de carrein electronico

— Configurat cantas de corveio eleckrdnico &

o AT Contas de correio electranico. .. I
| directarios.

Fichigiros de dados

&, Alkerar as definicies dos ficheiras que o Outlook
Jf;l& utiliza pata armazenar meEnsagens de correio
electrinico & documentos,

Ficheiros dn_a dados, .,

Fetfis

4 Configurar warios perfis de contas de correio Mostear petfis. .. |
electrdnico & ficheiros de dados. Mormalmente, sa

necessita de o,

Fechar |
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2. Para criar um novo perfil, clique em “Adicionar ".

Correio —i /5[
izeral |

o=

4|, 05 sequintes perfis estio configurados neste computador:

Adicionat. . | Remover I Proptiedades Capiar... |

Ao iniciar o Mickosaft Office Outloalk, ukilizar eske perfil:

1 Escolher pn’erﬁl-a_ Lkilizar

£+ Utlizar sempre o perfil

IOutIu:u:uk _‘_’l

a0k _ Zanicelar | fplicar |

3. Indique um nome descritivo para o perfil e clique em OK.

Movo petfil E}
Y Eriar nowa perfil

Cancelar

Mome do perfil:

ICu:urreiD_Exchange|
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4. Na janela Contas de correio electronico, mantenha a seleccao por defeito
(Adicionar uma nova conta de correio electrénico) e cligue em Seguinte .

i = s T g
Eontas de correio electronico ‘-.‘3{‘1

Este assistente permitir-lhe-a alterar as contas de correio
electronico e directdrios utilizados pelo Outlook.

Correio electrdnico

" adicionar uma niova conta de correio eleckrdnico

£ Wer ou alterar contas de correio electrdnico existentes
Directorio

£ adicionar um novo direckdrio ou livro de enderecos

" Wer ou alterar directdrios ou livros de enderecos existentes

Il ﬂﬂfﬁrﬁcedeﬁi_-.:iﬁlégii'ﬁrffteﬁ:a'_l::__ Fechar I
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5. Na janela de selecc¢édo de tipo de servidor, escolha a primeira opgéo
“Microsoft Exchange Server ", e clique em Seguinte .

Contas de correin electréni

Tipo de servidor
Pode seleccionar o tipo de servidor com gue a nova conta de correio electranica ira trabalhar,

i*. Microsoft Exchange Seryver

Ligar a um servidor do Exchange para ler correio electronico; aceder a pastas
piiblicas & partihar documentos,

" poP3
Ligar a um servidor de correio eleckranico POP3 para receber o correio.
" Map

Ligar-a Ui servidor de corréio electranico IMAR para transferic correio electronico
& sinceonizar pastas da caixa de correio.

™ HTTP

Ligar a Ui servidor de corréio electranica HTTR, como o Hobrmail, para kransferir
correio eleckronico e sincronizar paskas da caixa de correio.

{™ Tipos de servidores adicionais
Ligar & outro grups de trabalho'ou & outro servidor de correio,

= Retroceder | Sequinke = Cancelar

© 2007 - Copyright Arsys Internet S.L. -5/10-



a t Correio Exchange
- p _ Configuracédo do Outlook 2003

6. A seguir deverd indicar o nome do servidor Exchange e da caixa de correio a
configurar. Introduza:

 Microsoft Exchange Server: BEO1

» Nome de utilizador: (aqui deve indicar o endereco

de e-mail que pretenda configurar).

Contas de correio electronico

Definicdes do Exchange Server
Pode introduzir as informacdes necessarias para estabelecer ligacdo com o Exchange Server,

Escrevao nome do computador do Microsoft Exchanige Server. Para ahiker
informacdes, consulke o-adminiskrador-de sistemna.

Microsaft Exchange Server: |EEDI

v Urilizar moda de inkercmbio em cachs

Escreva o nome da caixa de correio configurada para si pela administrador, & nome da
C3ixg de correio & normalmente o miome de utilizador,

Mome de utilizadaor; Iutilizadu:ur@u:lu:uminiu:u.u:u:um Yerificar nome |

Mais*defini;ﬁes e |

e Retru:ucederl Sequinke = I Cancelar

Clique em “Mais definicoes...
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7. A seguir aparecera a janela de configuragdo do acesso ao servidor Exchange:

Microsoft Exchange Seryer EI

Geral I.ﬁ.vén;édas,.l Seguranca I Ligag&o I Correio remoko |

Conta.do E.xchange

Escreva o nome pelo qual deseja referir-se & esta conta, Por exempla:
"Trabalhio! ou "Microsoft Exchanges Server!,

IMiu:ru:-su:uFt Exchange Server

(—A0 iniciar i
¥ Derectar sutomaticamente o estado da ligacsa
™ Controlar manualmente o estado da ligacso

I Escoltier o tipo de ligasao v initar

E_sta;iu:u-da ligagdo predefinida:
(% Estabelecer linapan conrateds

 Trabathar offline e utilizar o amesso Eelefdnics Arets

an .Segundu:us até exceder o tempo da ligacdo ao servidar

a4 I Cancelar . Aplicar
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8. V& a etiqueta de “Ligacdo " e marque a caixa “Ligar a caixa de correio do
Exchange através de HTTP ". Depois cliqgue em o botédo “Definicbes de proxy do

Exchange ".

Microsoft Enchange Server.

i3eral I,ﬁ.\ian;adas} Seguranca Ligacdo | Correio remota

Ligagdo

Litilizar estas definicties an ligar an servidor do Eichang'n_a
guando trabialhat offline:

) Ligar wtilizanda atede local (LAY

™ Ligar utiizando a linha telefdnica

1 Ligar utilizandn o Inkerner Explorer oo o marcadaor elefanico.

Madem

Utilizar asequmte Igacdoideatessa felefanica & rede:

k2

Fropriedades, . Adicianar,,, |

2 Exchange na Internet:

WV Ligar & caia de correin do Exchange atraves de HTTR

Definipdes de proxy do Exchange. .. |

(54 I Caricelar Aplicar
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9. Preencha os dados como é indicado na imagem e clique depois em Ok, até chegar
de novo a janela do passo 6.

Definicies de proxy do Exchange: g i!

0 Microsaft OFfice Cutlook bem capacidade para comunicar cor o Mickosoft Exchange
Server atraves da Internet aninhando chamadas de procedimento remoto {RPC)Em
pacotes de HTTP. Seleccione o protocola & identifique o métoda de verificarSo que
pretende utlllzar 56 decconhecer as opcies que deve se1ec|:||:|nar, contacke o
adriristrador de Exchange Server.

- Definicdes de ligacan
Lkilizar este URL para ligar a0 meu servidor proxy para o Exchange:
htkps: ) IexchangeZDDS.mm.pt

7 Ligatutiizando S50 apenas
¥ futenticar mukuamente & sessdo ao ligar com S5k
Maome principal para o servidor prosa:

I msstd:exchange2003,.com.pt|

IV “Eri redes rapidas, ligar utllizands HTTP primeira; em sequida, ligar utlizands TERIR
¥ Em redes lentas, ligar utilizando HTTE primsiro; em sequida, ligar utiizanda TCRIR

~Definicies de autenticacdo de prooy
LItilizar estacautenticacdo an ligar an meu seryvidor proxy para o Exchange;
Autenticacdo basica _:i

I, I Cancelar

10. Cligue em Seguinte para chegar a janela final da configuracéo, e para finalizar
cligue em Concluir .
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11. O novo perfil aparecera na janela de perfis. Se deseja executar por defeito este
perfil cada vez que abrir o seu Outlook (recomendado), marque-o na lista e seleccione
a opcao “Utilizar sempre o perfil ". Para terminar clique em Ok, para fechar a janela.

Correio i i _ ﬂ

zeral |

| Adicionat. . I Remover Propriedades Capiar... |

Ao iniciar o Microsoft Office Cutloak, utilizar eske perfil:
" Escolher perfil & utilizar

¥ | tilizar sempre o perfil

itk __:I

Ik, Cancelar | Aplicar |

12. Uma vez configurada a caixa de correio, abra o programa cliente Outlook 2003.
Ser-lhe-&o solicitados o utilizador e password. Insira os dados correspondentes a sua

caixa de correio.
Se tudo for correcto tera acedido a sua caixa de correio no servidor Exchange e

podera
usufruir de todas as funcionalidades do seu correio de apoio.
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